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Анкета предварительного планирования аудита

	

	(наименование организации, дата  регистрации)

	

	(адрес нахождения офиса организации, контактный телефон)

	

	(генеральный директор)

	

	(главный бухгалтер/организация, осуществляющая бухгалтерское обслуживание)

	

	(начальник юридического отдела)

	

	(период, за который планируется аудит)

	

	(анкету заполнил, дата заполнения)


	
	Содержание вопроса
	Ответ

	Организационно-управленческая структура организации

	1.1
	Филиалы, представительства, дочерние организации, обособленные подразделения организации (название, место нахождения)

	
	· (укажите полное название и место нахождения)
· 

	1.2
	Вспомогательные производства и обслуживающие хозяйства, структурные подразделения, в том числе выделенные на отдельный баланс

	
	· (укажите полное название и производимый продукт)
· 

	1.3
	Численность персонала

	
	· всего

· в том числе администрация

· в том числе бухгалтерия
	
	(чел.)

	Направление деятельности организации

	2.1
	Организация осуществляет деятельность

	
	· (укажите отрасль, вид товаров / работ / услуг)

· 

	2.2
	Укажите полученные лицензии / разрешения по видам деятельности

	
	· 

	2.3
	Организация осуществляет

	
	· реализацию товаров / работ / услуг на экспорт

· импорт товаров / работ / услуг
	

	Состояние бухгалтерского учета

	3.1
	Бухгалтерский учет осуществляется

	
	· руководителем лично

· специализированной организацией

· структурным подразделением – бухгалтерией
	

	3.2
	Степень автоматизации бухгалтерского учета

	
	· полностью автоматизирован (укажите применяемую бухгалтерскую программу)
· частично автоматизирован (укажите автоматизированные участки)
	

	3.3
	Когда последний раз проводилась инвентаризация имущества и обязательств?
	

	3.4
	Вносятся регулярно изменения в учетную политику

	
	· (укажите, какие изменения вносились) 

· 

	3.5
	Наличие внутренних положений и/или организационных приказов 

	
	· Положение о документообороте в организации

· Положение об оплате труда и стимулирующих выплатах 

· Утвержденный перечень сотрудников, имеющих право подписывать документы

· Утвержденный перечень подотчетных лиц
· Другие организационные документы
	(укажите точное название)



	3.6
	Привлекаете сторонние организации для бухгалтерского или налогового консультирования
	

	Оценка масштабов деятельности организации

	4.1
	Организация осуществляет

	
	· реализацию подакцизных товаров

· реализацию товаров / работ / услуг, не облагаемых НДС / облагаемых по ставке, отличной от 18%
	

	4.2
	Показатели деятельности организации

	
	· средняя выручка за месяц в планируемом периоде (без НДС).

· среднее количество бухгалтерских операций за месяц в планируемом периоде

· валюта баланса на последнюю отчетную дату планируемого периода

· сальдо оборотных активов на последнюю отчетную дату

· сальдо краткосрочных обязательств на последнюю отчетную дату
	

	4.3
	Производились финансовые вложения в ценные бумаги, деятельность других организаций 
· сальдо финансовых вложений на последнюю отчетную дату планируемого периода
	

	4.4
	Существует ли задолженность перед кредитными организациями или по займам
· сальдо долгосрочных кредитов и займов на последнюю отчетную дату планируемого периода
· сальдо краткосрочных кредитов и займов на последнюю отчетную дату планируемого периода
	

	4.5 
	Использовались ли при расчетах с контрагентами

	
	· векселя

· взаимозачеты

· наличные денежные средства (есть к.к.м., укажите сколько)
	

	4.6
	Укажите порядок использование кассы

	
	· только для расчетов с подотчетными лицами

· только для расчетов с подотчетными лицами и выплат сотрудникам

· для расчетов с подотчетными лицами, выплат сотрудникам, расчетов с контрагентами

· все вышеперечисленное и другое (укажите)
	

	4.7
	Сколько расчетных счетов имеет организация

	
	· кол-во рублевых расчетных счетов
· кол-во расчетных счетов в иностранной валюте (укажите в какой)
	

	4.8
	Укажите систему оплаты труда, принятую в Вашей организации

	
	· повременная

· повременно – премиальная

· бонусная

· сдельная

· бестарифная (с использованием расчетного фонда оплаты труда и коэффициентов трудового участия)
	

	4.9
	Укажите номенклатуру товаров / готовой продукции / работ / услуг (примерно единиц)
	

	4.10
	Укажите количество покупателей в планируемом периоде
	

	4.11
	Укажите количество поставщиков в планируемом периоде
	

	4.12
	Применяются посреднические договора с контрагентами
	

	4.13
	Применяется ПБУ 18
	

	4.14
	Происходили изменения уставного капитала в планируемом периоде
	

	Взаимоотношения с контролирующими и проверяющими органами

	5.1
	В организации уже проводились в планируемом периоде, или до

	
	· обязательный аудит

· инициативный аудит

· налоговая проверка 

· проверка начисления и уплаты страховых взносов во внебюджетные фонды 
	(по какому налогу)
(какой фонд)

	Дополнительная информация (заполняется аудитором)

	(особенности в хозяйственной деятельности клиента и влияние на бухгалтерский учет)



	Предполагаемые сроки проведения проверки (заполняется аудитором)

	(сроки и период проверки, трудозатраты)
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ООО «ЗНАТЬ» 
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e-mail: audit@znat-audit.com  тел: (812) 449-7078 тел./факс (812) 449-7079                                                                      
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