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Анкета клиента
	

	Наименование организации, дата  регистрации

	

	Адрес нахождения офиса организации, контактный телефон

	

	Генеральный директор

	

	Главный бухгалтер/Организация, осуществляющая бухгалтерское обслуживание

	

	Начальник юридического отдела

	

	Период, за который планируется обслуживание (с… /по…)

	

	Анкету заполнил, дата заполнения


	
	Содержание вопроса
	Ответ

	Организационно-управленческая структура организации

	1.1
	Филиалы, представительства, дочерние организации, обособленные подразделения организации (место нахождения)

	
	· 

	1.2
	Вспомогательные производства и обслуживающие хозяйства, структурные подразделения, в том числе выделенные на отдельный баланс

	
	· 

	1.3
	Численность персонала

	
	· всего

· в том числе администрация

· в том числе бухгалтерия
	
	чел

	Направление деятельности организации

	2.1
	Организация осуществляет деятельность
	Уточните

	
	· производство продукции или товаров

· оказание услуг или выполнение работ 

· посредническая деятельность

· торговля (указать вид торговли)
· 
	

	2.2
	Укажите полученные лицензии по видам деятельности

	
	· 
	

	2.3
	Организация осуществляет

	
	· реализацию товаров/работ/услуг на экспорт

· импорт товаров/работ/услуг
	

	2.4
	Производились финансовые вложения в ценные бумаги, деятельность других организаций
	

	2.5
	Существует ли задолженность перед кредитными организациями
	

	2.6 
	Использовались ли при расчетах с контрагентами

	
	· векселя

· взаимозачеты

· наличные денежные средства
	

	2.7
	Сколько расчетных счетов имеет организация
	

	Состояние бухгалтерского учета

	3.1
	Бухгалтерский учет осуществляется

	
	· руководителем лично

· специализированной организацией

· структурным подразделением – бухгалтерией
	

	3.2
	Степень автоматизации бухгалтерского учета

	
	· полностью автоматизирован

· частично автоматизирован
	

	3.3
	Когда последний раз проводилась инвентаризация имущества и обязательств?
	

	3.4
	Наличие положений и/или приказов по документообороту


	

	Оценка масштабов деятельности организации

	4.1
	Организация осуществляет

	
	· реализацию подакцизных товаров

· реализацию товаров/работ/услуг, не облагаемых НДС/ облагаемых по ставке, отличной от 18%
	

	4.2
	Показатели деятельности организации

	
	· превышала средняя выручка в месяц 2 млн. руб. от реализации товаров/работ/услуг и имущественных прав в рассматриваемом периоде.

· среднее количество бухгалтерских операций в квартал за период
	
	

	Взаимоотношения с контролирующими и проверяющими органами

	5.1
	В организации уже проводились в рассматриваемом периоде

	
	· обязательный аудит

· инициативный аудит

· налоговая проверка (по какому налогу)

· проверка начисления и уплаты страховых взносов во внебюджетные фонды (какой фонд)
	

	Дополнительная информация

	

	Предполагаемые сроки выполнения подготовительных работ
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