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Порядок внесения изменений в учредительные документы юридического лица. 

В процессе работы каждой фирмы возникает необходимость внесения изменений в учредительные документы. 

В настоящей статье, на примере общества с ограниченной ответственностью (далее – Общество), будут рассмотрено содержание учредительных документов Общества, а также порядок внесения и регистрации вносимых в них изменений.

Состав и содержание учредительных документов установлены Гражданским Кодексом РФ (далее ГК РФ) и Федеральным законом «Об обществах с ограниченной ответственностью» от 08.08.98 г. №14-ФЗ (далее Федеральный закон №14-ФЗ).

Статьей 52 ГК РФ установлены общие требования к учредительным документам юридического лица.

Статьей 82 ГК РФ установлено, что учредительными документами Общества являются учредительный договор, подписанный его учредителями, и утвержденный ими устав. Если Общество учреждается одним лицом, его учредительным документом является устав. 

Федеральный закон №14-ФЗ определяет состав и содержание учредительных документов окончательно.

Статьей 12 Федерального закона №14-ФЗ установлено, что учредительным договором определяются:

· состав учредителей (участников) общества;

· размер уставного капитала общества и размер доли каждого из учредителей (участников) общества;

· размер и состав вкладов, порядок и сроки их внесения в уставный капитал общества при его учреждении;

· ответственность учредителей (участников) общества за нарушение обязанности по внесению вкладов;

· условия и порядок распределения между учредителями (участниками) общества прибыли;

· состав исполнительных органов общества и порядок выхода участников общества из общества.

Данной статьей также установлено, что устав Общества должен содержать:

· полное и сокращенное фирменное наименование общества;

· сведения о месте нахождения общества;

· сведения о составе и компетенции органов общества, в том числе о вопросах, составляющих исключительную компетенцию общего собрания участников общества, 

· сведения о порядке принятия органами общества решений, в том числе о вопросах, решения по которым принимаются единогласно или квалифицированным большинством голосов;

· сведения о размере уставного капитала общества;

· сведения о размере и номинальной стоимости доли каждого участника общества;

· права и обязанности участников общества;

· сведения о порядке и последствиях выхода участника общества из общества;

· сведения о порядке перехода доли (части доли) в уставном капитале общества к другому лицу;

· сведения о порядке хранения документов общества и о порядке предоставления обществом информации участникам общества и другим лицам;

· иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом;

· иные положения, не противоречащие настоящему Федеральному закону и иным федеральным законам.

Таким образом, изменения учредительных документов Общества может происходить в связи с изменением наименования и адреса юридического лица, сменой генерального директора, сведений о складочном капитале, сведений о филиалах и представительствах, сведений об изменениях других положений учредительных документов.

Пунктом 4 статьи 12 Федерального закона №14-ФЗ установлено, что изменения в учредительные документы вносятся по решению общего собрания участников Общества и приобретают силу для третьих лиц с момента их государственной регистрации или с момента уведомления регистратора, в случаях,  установленных законом.

Согласно статье 19 Федерального закона №129-ФЗ, в случаях, установленных законом, юридическое лицо представляет в регистрирующий орган по месту своего нахождения уведомление о внесении изменений в учредительные документы. Федеральным законом №14-ФЗ предусмотрен единственный случай изменения учредительных документов, для которых предусмотрен уведомительный порядок регистрации таких изменений. Пунктом 5 статьи 5 Федерального закона №14-ФЗ установлено, что внесение изменений в устав Общество касательно его филиалов и представительств вступают в силу с момента уведомления регистратора. 

Государственная регистрация изменений в учредительных документах юридических лиц осуществляются посредством внесения в государственные реестры сведений о юридических лицах в соответствии с Федеральным законом от 08.08.01 г. №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее – Федеральный закон №129-ФЗ).

В соответствии со статьей 2 Федерального закона №129-ФЗ и Постановлением Правительства РФ от 17.05.02 г. №319 «Об уполномоченном федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц» такую регистрацию осуществляют налоговые органы (отделы регистрации и учета налогоплательщиков районных налоговых инспекций). На территории Санкт-Петербурга государственная регистрация юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, и, соответственно, изменений, внесенных в учредительные документы, осуществляется Межрайонной инспекцией ФНС России №15 по Санкт-Петербургу (Единый центр регистрации), расположенной по адресу: 197346, Санкт-Петербург, ул. Профессора Попова, д. 39, лит. А.

Пунктом 1 статьи 17 Федерального закона №129-ФЗ установлен исчерпывающий перечень документов, предоставляемый в регистрирующий орган для государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица:

· подписанное заявителем заявление о государственной регистрации по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

· решение о внесении изменений в учредительные документы юридического лица;

· изменения, вносимые в учредительные документы юридического лица;

· документ об уплате государственной пошлины.

Форма заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица (форма №Р13001) установлена Постановлением Правительства РФ от 19.06.02 г. №439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей». Порядок заполнения формы разъяснен в Приказе ФНС РФ от 01.11.04 г. №САЭ-3-09/16@ «О методических разъяснениях по заполнению форм документов, используемых про государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя».

В заявлении подтверждается, что изменения, вносимые в учредительные документы юридического лица, соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, что сведения, содержащиеся в этих учредительных документах и в заявлении, достоверны и соблюден установленный федеральным законом порядок принятия решения о внесении изменений в учредительные документы юридического лица.

Подпись заявителя, в соответствии со статьей 80  Основ законодательства Российской Федерации о нотариате» (закон от 11.02.93 г. №4462-1), подтверждается нотариально, для чего в заявлении предусмотрен соответствующий раздел (раздел 7).

При представлении в регистрирующий орган заявления (форма №Р13001), заполняются только те листы приложений к заявлению, которые содержат сведения, подлежащие изменению. Представление незаполненных листов к заявлению не требуется.

Каждый документ, содержащий более одного листа, должен быть представлен в прошитом и пронумерованном виде, количество листов подтверждается подписью либо самого заявителя, либо нотариуса (на обороте последнего листа документа на месте его прошивки).

Размер государственной пошлины за регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы, установлен подпунктом 3 пункта 1 статьи 333.33 Налогового Кодекса РФ в размере 20% размера государственной пошлины, взимаемой за государственную регистрацию юридического лица – в настоящий момент размер пошлины за регистрацию изменений составляет 400 рублей.

В Санкт-Петербурге сборщиком пошлины является Межрайонная инспекция ФНС России №25 по Санкт-Петербургу. Реквизиты платежного поручения будут следующими:

Получатель платежа: УФК МФ РФ по Санкт-Петербургу;

КПП получателя платежа: 781301001;

ИНН налогового органа: 7813085660;

Сокращенное название налогового органа: МИФНС РФ №25 по СПб;

ОКАТО территории налогового органа: 40288566000;

Номер счета получателя платежа: 40101810200000010001;

Наименование банка получателя платежа: ГРКЦ ГУ Банка России по Санкт-Петербургу;

БИК банка получателя платежа: 044030001

Наименование платежа: «Государственная пошлина за государственную регистрацию изменений в учредительных документах»;

КБК: 18210807010011000110.

Порядок  предоставления документов для государственной регистрации изменений аналогичен порядку предоставления документов при государственной регистрации юридического лица, установленному статьей 9 Федерального закона №129-ФЗ. Пунктом 1 указанной статьи указано, что документы предоставляются в регистрирующий орган непосредственно заявителем или направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложений. Этим же пунктом установлен перечень физических лиц, которые могут быть заявителями: 

· руководитель постоянно действующего исполнительного органа регистрируемого юридического лица или иное лицо, имеющие право без доверенности действовать от имени этого юридического лица;

· учредитель (учредители) юридического лица при его создании;

· руководитель юридического лица, выступающего учредителем регистрируемого юридического лица;

· конкурсный управляющий или руководитель ликвидационной комиссии (ликвидатор) при ликвидации юридического лица;

· иное лицо, действующее на основании полномочия, предусмотренного федеральным законом, или актом специально уполномоченного на то государственного органа, или актом органа местного самоуправления.

· при государственной регистрации индивидуального предпринимателя заявителем может являться физическое лицо, обращающееся за государственной регистрацией или зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.

Обращаю Ваше внимание, на то, что документы для государственной регистрации могут быть предоставлены в регистрирующий орган заявителем лично, либо по почте. В данном случае действовать по доверенности нельзя.

Государственная регистрация осуществляется в срок не более чем пять рабочих дней со дня представления документов в регистрирующий орган.

Датой представления документов при осуществлении государственной регистрации является день их получения регистрирующим органом.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения регистрирующим органом, в случае, если документы представляются в регистрирующий орган непосредственно заявителем. Расписка должна быть выдана в день получения документов регистрирующим органом.

При поступлении в регистрирующий орган документов, направленных по почте, расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов регистрирующим органом, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

Далее, в течение пяти рабочих дней должна быть произведена регистрация и подготовлено свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ либо вынесено решение об отказе в государственной регистрации. Причем такое решение должно быть мотивированным с указанием основания для отказа.

Регистрация изменений в учредительных документах Общества по разным основаниям имеет свои особенности, рассмотрим некоторые:

Порядок регистрации увеличения уставного капитала

В соответствии со статьей 17 Федерального закона №14-ФЗ увеличение уставного капитала общества допускается только после его полной оплаты. Увеличение уставного капитала общества может осуществляться за счет имущества общества, и (или) за счет дополнительных вкладов участников общества, и (или), если это не запрещено уставом общества, за счет вкладов третьих лиц, принимаемых в общество. 

Увеличение уставного капитала за счет дополнительных вкладов отдельных участников и вкладов третьих лиц, принимаемых в Общества, регулируется пунктами 2, 3 статьи 19 Федерального закона №14-ФЗ и осуществляется в несколько этапов

 Первый этап: участник или несколько отдельных участников Общества,  обращаются с заявлением о внесении дополнительного вклада или дополнительных вкладов в уставный капитал Общества. В заявлении участника должны быть указаны размер и состав вклада, порядок и срок его внесения, размер доли, которую участник хотел бы иметь в уставном капитале Общества.

Второй этап: На годовом или внеочередном собрании участников Общества единогласно принимается решение об увеличении уставного капитала за счет дополнительных вкладов и внесении в устав и учредительный договор изменений, связанных с увеличением уставного капитала.

Третий этап. Проводится государственная регистрация изменений, внесенных в устав и учредительный договор общества. Документы для государственной регистрации изменений, связанных с увеличением уставного капитала, а также документы, подтверждающие внесение дополнительных вкладов участниками Общества в полном размере, должны быть представлены органу, осуществляющему государственную регистрацию юридических лиц, в течение месяца со дня внесения в полном размере дополнительных вкладов всеми участниками, подавшими заявление, но не позднее шести месяцев со дня принятия общим собранием участников Общества решения об увеличении уставного капитала и внесении изменений в учредительные документы Общества. 

Увеличение уставного капитала за счет вкладов третьих лиц осуществляется в аналогичном порядке.

Увеличение уставного капитала за счет дополнительных вкладов всех участников осуществляется в порядке, отличающимся от изложенного (увеличение уставного капитала за сет дополнительных вкладов отдельных участников), и регулируется пунктом 1 статьи 19 Федерального закона №14-ФЗ.

Перечень документов, предоставляемых для государственной регистрации данных изменений может выглядеть следующим образом:

1. Заявление по форме №Р13001 (лист «З» заявления,  - «Расписка в получении документов, представленных заявителем в регистрирующий орган для государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица», – 2 экземпляра);

2. Решение общего собрания участников об увеличении уставного капитала и внесении изменений в учредительные документы;

3. Документы, подтверждающие оплату вкладов (банковские выписки, приходные ордера, акты приемки-передачи имущества и т. д.);

4. Устав и Учредительный договор в новой редакции или изменения к ним – 2 экземпляра; 

5. Отчет независимого оценщика (в случае, если вклад оплачивается неденежными средствами и его стоимость составляет более 200 (МРОТ);

6. Квитанция об оплате государственной пошлины.

Особенности регистрации уменьшения уставного капитала

В соответствии со статьей 20 Федерального закона №14-ФЗ уменьшение уставного капитала Общества обязательно в следующих случаях:

· в случае неполной оплаты уставного капитала Общества в течение года с момента его государственной регистрации общество должно или объявить об уменьшении своего уставного капитала до фактически оплаченного его размера и зарегистрировать его уменьшение в установленном порядке, или принять решение о ликвидации общества.

· если по окончании второго и каждого последующего финансового года стоимость чистых активов Общества окажется меньше его уставного капитала, общество обязано объявить об уменьшении своего уставного капитала до размера, не превышающего стоимости его чистых активов, и зарегистрировать такое уменьшение в установленном порядке.

Особенностью регистрации изменений в учредительных документах Общества, связанных с уменьшением уставного капитала, является то, что государственная регистрация уменьшения уставного капитала Общества осуществляется только при представлении доказательств уведомления кредиторов в порядке, установленном законодательством.

В соответствии с пунктом 4 статьи 20 Федерального закона №14-ФЗ в течение тридцати дней с даты принятия решения об уменьшении своего уставного капитала общество обязано письменно уведомить об уменьшении уставного капитала общества и о его новом размере всех известных ему кредиторов общества, а также опубликовать сообщение о принятом решении в органе печати, в котором публикуются данные о государственной регистрации юридических лиц (журнал «Вестник государственной регистрации», учрежден ФНС РФ для публикации сведений согласно законодательству Российской Федерации о государственной регистрации юридических лиц, информация об учреждении – письмо ФНС РФ от 01.06.06 г. №САЭ-3-09/320@).

Кредиторы Общества вправе в течение тридцати дней с даты направления им уведомления или в течение тридцати дней с даты опубликования сообщения о принятом решении (в течение тридцати дней от позднего события из двух) письменно потребовать досрочного прекращения или исполнения соответствующих обязательств Общества и возмещения им убытков. 

Подавать документы для регистрации изменений, связанных с уменьшением уставного капитала, следует только по истечении тридцати дней с даты направления кредиторам уведомления или с даты опубликования сообщения в журнале «Вестник государственной регистрации» - если публикация произошла позднее.

Таким образом, к списку документов, предоставляемых регистратору, добавляются документы, доказывающие уведомление кредиторов и публикацию принятого решения об уменьшении уставного капитала. 

Особенности регистрации изменений в составе участников Общества

В соответствии со статьей 21 Федерального закона №14-ФЗ участник общества вправе продать или иным образом уступить свою долю в уставном капитале Общества, либо ее часть одному или нескольким участникам данного Общества. Продажа или уступка иным образом участником своей доли (части доли) третьим лицам допускается, если это не запрещено уставом Общества.

Однако, участники Общества пользуются преимущественным правом покупки доли (части доли) участника по цене предложения третьему лицу пропорционально размерам своих долей, если уставом Общества или соглашением участников общества не предусмотрен иной порядок осуществления данного права.

Таким образом, при регистрации изменений в составе участников Общества необходимо соблюсти предусмотренную законодательством процедуру, связанную с возможностью применения преимущественного права покупки доли (части доли) участниками общества, в которую включаются подготовка и рассылка письменных уведомлений о намерении уступки доли остальным участникам общества и самому Обществу.
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