Порядок проведения частичной инвентаризации основных средств
Руководитель аудиторского отдела аудиторской компании «Знать», Наймушин Юрий Алексеевич

Порядок проведения инвентаризации основных средств и отражения в учете ее результатов определен приказом Минфина России от 13.06.95 №49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Для проведения инвентаризации руководитель организации издает приказ о проведении инвентаризации, оформленный в соответствии с типовой формой №ИНВ-22 (утверждена Постановление Госкомстата России от 18.08.98 г. №88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации»).

В приказе о проведении инвентаризации также устанавливается:

· состав имущества, подлежащий инвентаризации;

· указывается причина инвентаризации (например: контрольная проверка);

· определяется порядок и сроки проведения инвентаризации;

· назначается председатель инвентаризационной комиссии;

· утверждается персональный состав инвентаризационной комиссии.

В ходе инвентаризации основных средств необходимо сравнить не только фактическое наличие этих объектов, но и также соответствие технической документации по ним данным бухгалтерского учета. При инвентаризации объектов основных средств используется инвентаризационная опись основных средств, оформленная в соответствии с типовой формой №ИНВ-1.

При подготовке к инвентаризации бухгалтерия организации составляет инвентаризационные описи по всем основным средствам, учтенным в бухгалтерском учете организации, не заполняя при этом графу «По данным бухгалтерского учета».

Подготовленные описи раздаются материально-ответственным лицам для заполнения графы «Фактическое наличие» с указанием сроков заполнения.

Далее, инвентаризационная комиссия получает от материально ответственных лиц расписку, подтверждающую полноту передачи первичных документов по учету поступления и выбытия основных средств на дату проведения инвентаризации. Подтвердить полноту передачи документов материально-ответственное лицо может расписавшись на бланке инвентаризационной описи в соответствующих графах.

После проведения всех подготовительных мероприятий членами инвентаризационной комиссии производится вещественная и документальная проверка имущества организации.

Согласно п. 3.3 Методических указаний при выявлении объектов основных средств, не принятых на учет, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по выявленным объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материалы, из которых они построены, объем (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), число этажей (без подвалов, полуподвалов и т.д.), год постройки и иные существенные показатели. 

Каждая опись составляется в двух экземплярах, их подписывают все члены комиссии и материально-ответственные лица, затем описи передаются в бухгалтерию, где производится сравнение данных учета и данных инвентаризации и, в случае обнаружения излишков или недостач, составляется сличительная ведомость, оформленная по типовой форме №ИНВ-18.

Обобщенные данные результатов проведенных инвентаризаций отражаются в «Ведомости результатов, выявленных инвентаризацией» (форма №ИНВ-26).

Выявленные при проведении инвентаризации расхождения докладываются председателем инвентаризационной комиссии руководителю организации с целью определения порядка их регулирования в форме протокола инвентаризационной комиссии, в котором фиксируются излишки и даются рекомендации по их регулированию.

По результатам рассмотрения представленных материалов (в том числе объяснений материально ответственных лиц) руководитель организации принимает решение о регулировании выявленных расхождений. 

Результаты инвентаризации и решения утверждаются руководителем организации отдельным приказом.

В соответствии с пунктом 28 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утвержденного приказом Минфина России от 29.07.98 г. №34н, выявленные излишки имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и с учетом износа, определенных в ходе оценки.

